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CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA
EDITAL N° 19/2016

SELECAO DE TUTOR PARA O CURSO DE ESPECIALIZACAO EM GESTAO PUBLICA

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), por meio do Centro de Educagéo a
Distancia (CEAD), torna publico o Edital de Selecdo de Tutores para atuar no
Curso de Especializacdo em Gestdo Publica, na modalidade de Educacgdo a Distancia
(EAD).

1 DA ATUACAO E VAGAS
1.1 Caberé ao tutor:

a) Ter disponibilidade de 20h semanais para o desenvolvimento das suas atividades;

b) Mediar a comunicacéo de conteudos entre a equipe pedagdgica do curso e estudantes;
c) Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso e da disciplina;
d) Apoiar a equipe pedagdgica do curso no desenvolvimento das atividades docentes;

e) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e
responder as solicitacdes dos alunos no prazo maximo de 24 horas;

f) Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes no
AVA;

g) Colaborar com a Coordenacdo do Curso e com os professores na avaliacdo dos
estudantes;

h) Participar das atividades de capacitacao e atualizagcao promovidas pela UFJF;

i) Apoiar operacionalmente a Coordenacdo do Curso nas atividades presenciais nos
polos, em especial na aplicacéo de avaliagoes;

j) Participar das reunides presenciais realizadas durante o curso;

k) Ter possibilidade para atuacdo direta no polo, de acordo com demanda da
Coordenacéao do Curso.

1.2 Das Vagas

1.2.1 Serao ofertadas 8 (oito) vagas para tutores que atuardo no seguinte conjunto de
disciplinas: Introducédo a modalidade EAD; Estado, Governo e Mercado; O Publico e o
Privado na Gestédo Publica; Desenvolvimento e Mudancas no Estado Brasileiro; Politicas
Publicas; Planejamento Estratégico Governamental; O Estado e os Problemas
Contemporaneos; Indicadores Socioecondmicos na Gestao Publica; Cultura e Mudanca
Organizacional; Comportamento Organizacional; Redes Publicas de Cooperagdo em
Ambientes Federativos; Gestdo Operacional; Gestdo Logistica; Plano Plurianual e
Orcamento Publico; Metodologia Cientifica; Monografia em Gestédo Publica.
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2 DAS CONDICOES E DOCUMENTACAO EXIGIDA
Somente podera se inscrever no processo o candidato que:

2.1 Possuir como formag¢do minima curso de graduacéo (bacharelado, licenciatura ou
tecnolégico de nivel superior) nas areas de Ciéncias Humanas ou Sociais Aplicadas e
poés-graduacdo (lato sensu e/ou stricto sensu) nas mesmas areas, reconhecidos pelo
MEC.

2.2 Ter experiéncia minima de 1 (um) ano no Magistério na Educacéo Basica ou Superior,
ou atuacdo como Tutor na Educagéo a Distancia.

2.2.1 O periodo de atuagdo da Tutoria devera ser comprovado por meio de declaracao
emitida pela Coordenacao do Curso.

2.3 O candidato devera cumprir o estabelecido na Lei n° 11.273/2006 e respectivas
regulamentacdes, que definem as orientacdes e diretrizes para a concessao de bolsas de
estudo e de pesquisa da Universidade Aberta do Brasil.

3 DA INSCRICAO E VALIDACAO

3.1 Ainscricéo e a validagéo ocorrerdo no periodo de 25/11/2016 até 02/12/2016 as 16h.
3.2 Na primeira etapa, denominada inscricdo, o candidato devera obter e preencher o
Formulario de Inscricdo no site do CEAD/UFJF (www.cead.ufjf.br), secdo Editais, clicando

no link proprio, referente ao Edital e preencher todos os dados solicitados. Em seguida,
deverad o mesmo ser impresso, datado e assinado.

3.3 Na segunda etapa, denominada validag&o, o candidato devera enviar a documentacao
listada no item 3.6 deste edital, organizada de acordo com a sequéncia definida no
Formulario de Inscricdo, encaminhando-a pelos Correios ao CEAD, exclusivamente via
SEDEX, com identificacédo elaborada conforme o quadro a seguir:

Edital 19/2016 — Tutor para o Curso de Especializacdo em Gestéo Publica

Universidade Federal de Juiz de Fora - Centro de Educacéo a Distancia (CEAD)
Rua José Lourenco Kelmer - Bairro Martelos - CEP 36036-900 - Juiz de Fora/MG
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3.3.1 Somente serdo aceitas as documentacdes postadas até o dia 02/12/2016 e
enviadas pelos Correios — via Sedex.

3.3.2 Os documentos deverdo ser postados de uma sO vez, sendo desconsiderados
agueles enviados posteriormente.

3.4 Sera de total responsabilidade do candidato a veracidade das informagfes constantes
no Formulario de Inscricdo, bem como a anexacao de toda a documentacéo exigida neste
Edital.

3.5 Tornar-se-do sem efeito as informac¢des constantes no Formulario de Inscricdo que
nao forem devidamente comprovadas.

3.6 As copias da documentacéo exigida para a validacao séo:

a) Formulario de Inscricdo devidamente preenchido, datado e assinado;

b) Diploma do curso de graduagédo reconhecido pelo MEC (frente e verso) ou
declaracdo da colacdo de grau emitida em 2016, com assinatura do responsavel pela
Instituicdo, além do requerimento de registro do diploma,;

c) Diploma de curso de pos-graduacao stricto sensu (frente e verso) ou declaragdo da
defesa de dissertacdo ou tese, emitida em 2016, com assinatura do responsavel pela
Instituicdo, além do requerimento de registro de diploma; ou certificado de curso de pos-
graduacéo lato sensu (frente verso), ou declaracao de conclusdo emitida em 2016, com
assinatura do responsavel pela Instituicao;

d) Documento de Identidade;

e) CPF;

f) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

g) Comprovantes de todas as atividades declaradas no ato da inscricdo, organizadas na
sequéncia do formulario.

3.7 Nao serdo permitidas inscri¢cdes e validagdes apds o periodo descrito no subitem 3.1.

3.8 O Setor de Selecao de Editais ndo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio ou
evento que impeca a chegada da referida documentagcao ao seu destino.

3.9 E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do formulario de
inscricao e envio da documentacédo completa referida neste Edital para a validacdo de sua
inscricao.

3.10 A inscricdo neste processo seletivo implicara a aceitacdo irrestrita das condicdes

contidas neste Edital, ndo cabendo ao candidato qualquer recurso no ambito
administrativo.
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4 DO PROCESSO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo sera dividido em trés etapas, valendo 100 pontos cada uma:
| — Analise Curricular (eliminatoria);

Il — Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa (eliminatéria);

lIl — Entrevista (classificatoria).

4.2 A analise curricular pontuara os itens a sequir:

Quadro | - CRITERIOS PARA A ANALISE CURRICULAR

Concluido 10 (dez) pontos

Mestrado

~ A Cursando 5 (cinco) pontos
| — Formagé&o Académica

(Méaximo 25 pontos)

Concluido 15 (quinze) pontos

Doutorado
Cursando 8 (oito) pontos

Il - Atuacdo no Magistério

5 (cinco) pontos por ano letivo completo ou

Superior (Maximo 30 | periodo completo de 365 (trezentos e sessenta e
pontos) cinco) dias.

lll- Atuagcdo na Educacao | 2,5 (dois pontos e meio) pontos por ano letivo
Basica (Maximo 25 | completo ou periodo completo de 365 (trezentos
pontos) e sessenta e cinco dias).

IV- Atuacdo em Monitoria | 0,5 (meio) ponto por semestre letivo completo ou
de Ensino Superior | periodo completo de 180 (cento e oitenta dias).

(méaximo 2 pontos)

V- Atuacdo em Educacgao
a Distancia - Docéncia
e/ou tutoria (Maximo 18
pontos)

6 (seis) pontos por ano letivo completo ou
periodo completo de 365 (trezentos e sessenta e
cinco dias).

4.2.1 No item | Formac&o Académica, caso o candidato possua mais de uma titulagdo na
mesma categoria (ex: dois mestrados), somente sera pontuado por uma delas.

4.2.2 Sera atribuida a pontuacéo referente a 1 (um) ano letivo para periodos iguais ou
superiores a 200 (duzentos) dias letivos distribuidos em dois semestres, nos termos da Lei
n°. 9.394/2016 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao - LDB).
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4.2.3 Nao havera sobreposi¢ao na contagem dos periodos nos itens I, Ill, IV e V, de modo
gue, havendo duas funcbes exercidas simultaneamente, sendo elas congéneres (ex.
atuacdo simultanea em duas escolas de educacdo basica), computar-se-4 somente o
tempo na linha cronologica em que elas foram exercidas. No entanto, havendo tempo de
exercicio concomitante em niveis de ensino distintos (ex.: educacdo basica e ensino
superior), ambos 0s tempos serdo computados, cada qual com o0 seu sistema de
pontuacéo.

4.2.4 No que se refere aos documentos comprobatérios de tempo de exercicio em
magistério, em qualquer nivel na educacédo basica ou ensino superior na modalidade
presencial, somente serdo aceitos como comprovantes as certidées ou declaracdes
emitidas pelo responsavel pela instituicdo de ensino, devidamente assinadas, devendo
constar explicitamente nos documentos as datas de inicio e de término do exercicio.

4.3 Critérios de desempate:

a) Candidato com idade mais elevada, conforme o paragrafo Unico do Art. 27 da Lei
n°10.741/2003 — Estatuto do Idoso;

b) Maior tempo de experiéncia na Educacao a Distancia;

c) Maior tempo de experiéncia na Educacao Superior.

4.4 Serdo convocados para a segunda etapa (Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa)
0s 24 (vinte e quatro) candidatos mais bem pontuados na primeira etapa (Analise
Curricular).

4.4.1 A Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa consistira de producdo de texto
dissertativo, redigido de préprio punho pelo candidato, contendo de 150 a 250 palavras,
baseado em texto motivador a ser distribuido no dia e no local de prova.

4.4.2 As redacOes serdo corrigidas por professores e coordenadores do Curso de
Especializacdo em Gestédo Publica — modalidade a distancia. Sera avaliada a competéncia
do candidato em produzir um texto dissertativo e a sua capacidade de ler e interpretar o
texto motivador da redacdo. A essa prova sera atribuida nota de 0 (zero) a 100 (cem)
pontos, considerando as seguintes competéncias, descritas no Quadro II:
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Quadro Il - CRITERIOS PARA CORRECAO DA REDACAO

Aspectos microestruturais do texto (40 pontos):

Grafia/acentuacgéo grafica 0 a 15 pontos
Morfossintaxe/pontuacéo 0 a 15 pontos
Propriedade vocabular 0 a 10 pontos

Estruturacédo e habilidade de argumentacéao (60 pontos)

Divisdo, ordenacéo e distribuicdo das ideias
nos paragrafos, nos periodos e nas 0 a 20 pontos
oracdes

Coeréncia e fundamentacao dos

0 a 40 pontos
argumentos

443 O candidato cujo texto ndo apresentar aderéncia ao tema proposto sera
desclassificado.

4.4.4 Serdo considerados aprovados na Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa os
candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 70 pontos.

4.5 Serdo convocados para a Entrevista todos os candidatos aprovados na prova de
Redacdo em Lingua Portuguesa. Esta etapa sera classificatéria, sendo observados os
seguintes critérios: conhecimento nas areas das disciplinas do curso, habilidade e
familiaridade com TICs (incluindo softwares de edicdo de texto e estatistica), habilidade de
comunicacéo interpessoal, disponibilidade para participar dos encontros presenciais e
motivacdo demonstrada para atuar no programa. A esta etapa sera atribuida nota de 0
(zero) a 100 (cem) pontos.

4.6 O resultado final sera obtido pela média ponderada do candidato nas trés etapas,
sendo considerados os seguintes pesos: Analise Curricular, peso 3 (trés); Redacdo em
Lingua Portuguesa, peso 2 (dois); Entrevista, peso 1 (um).

4.6.1 Os critérios de desempate seguirdo o disposto no item 4.3.

5. DA DIVULGACAO DE RESULTADOS E RECURSOS

5.1 O resultado da andlise curricular sera divulgado no site do CEAD/UFJF
(www.cead.ufjf.br) no dia 12/12/2016, a partir de 17h.
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5.2 Os recursos referentes a analise curricular deverao ser enviados exclusivamente no
dia 13/12/2016 até as 16h, para o e-mail da Coordenagcdo do Curso
(gilmar.santos@terra.com.br). O candidato recebera uma resposta da Coordenacéo do
Curso confirmando o recebimento.

5.2.1 Recursos encaminhados fora da data estipulada n&o serao considerados.

5.2.2 Nao serao analisados documentos enviados junto com o recurso.

5.2.3. Os recursos devem conter o0 nome completo e o CPF do candidato e expressar
clara e objetivamente as razdes do inconformismo.

5.3 Cabera a Banca de Selecdo decidir pelo deferimento ou n&do dos recursos
apresentados pelos candidatos. Desta decisdo, ndo cabera questionamento.

5.4 O resultado dos recursos sera publicado no dia 14/12/2016, a partir das 17 horas no
site do CEAD (www.cead.ufjf.br).

5.5 O resultado final da primeira etapa sera divulgado no site do CEAD no dia
14/12/2016, a partir das 17 horas, em uma lista com os nomes dos candidatos
aprovados, em ordem decrescente.

5.8 Os candidatos selecionados na primeira etapa, conforme item 4.4, deveréo
comparecer as 9h do dia 15/12/2016, para a prova de Redacdo em Lingua Portuguesa,
que serd realizada no prédio da Faculdade de Administracdo e Ciéncias Contabeis,
segundo andar, em sala a ser divulgada no dia da prova, na Secretaria dos Cursos de a
Distancia, no Campus da UFJF, com duragéo de 90 minutos.

5.9 O resultado da segunda etapa (Prova de Redagdo em Lingua Portuguesa) e a
convocacao para a entrevista serdo divulgados no dia 16/12/2016, no site do CEAD/UFJF
(www.cead.ufjf.br), a partir das 17h.

5.9.1 Da nota da Prova de Redacdo ndo caberéd recurso, porém cada candidato podera
solicitar copia de sua redacdo com as correcOes, por meio de oficio enviado a
Coordenacéo de Curso.

5.10. Os candidatos aprovados na Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa, conforme
subitem 4.4.4, serdo convocados para a Entrevista, que sera realizada as 17h do dia
19/12/2016, no prédio da Faculdade de Administracdo e Ciéncias Contébeis, segundo
andar, em sala a ser divulgada na Secretaria dos Cursos de a Distancia, no Campus da
UFJF.
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5.11 O resultado da entrevista e o resultado final do processo seletivo serdo divulgados
no site do CEAD/UFJF (www.cead.ufjf.br) no dia 20/12/2016, a partir das 17h.

5.12 Os candidatos aprovados serao classificados de acordo com a pontuacéo obtida. No
impedimento de qualquer um destes, os demais classificados serdo convocados,
seguindo a ordem de classificagéo.

5.13 Os candidatos aprovados, classificados além das vagas oferecidas, irdo compor o
Cadastro de Reservas, 0 qual correspondera ao mesmo numero de vagas destinadas a
Tutoria. Este Cadastro possuira validade durante a vigéncia do Curso.

5.13.1 Os cadastros aprovados nos termos do subitem 5.11 formardo o cadastro de
reservas gue possuira validade enquanto a oferta do presente curso estiver em vigéncia.

5.14 Sera oferecida ao tutor selecionado uma capacitacdo envolvendo temas inerentes a
EAD, operacionalizacdo no ambiente Moodle (Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA),
modus operandi e organizacao curricular do referido curso. O periodo da capacitacao
sera divulgado no site do CEAD apos o resultado final.

5.15 A patrticipacdo em 75% (setenta e cinco por cento), das atividades de Capacitacao
Institucional (etapas online) é requisito obrigatorio para a vinculacéo ao projeto.

5.16 Caso o candidato aprovado possua certificacdo no curso de Capacitacao de Tutores
ofertado pela UFJF, podera ser isento do previsto no item 5.14.

6. DO PERIODO DE VIGENCIA DA BOLSA

6.1 O tutor recebera bolsa mensal paga pela CAPES relativa ao periodo de sua atuacao
no valor de R$765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) conforme a Portaria CAPES
n° 183, de 21/10/2016.

6.2 O tutor fara jus a bolsa enquanto durar o curso para o qual foi selecionado, salvo a
situagao prevista no subitem 6.4.

6.3 A renovacao de bolsas somente podera ocorrer findo o prazo de duracédo do curso em
que o bolsista esta vinculado e desde que seja submetido a novo processo de selecdo,
conforme Art.9° 84° da Resolugdo CD/FNDE n° 45 de 2011.

6.4 A interrupcdo da referida bolsa poderd ocorrer a qualqguer momento, desde que
atendidos os termos do capitulo V da Portaria CAPES n° 183, de 21/10/2016, levando-se
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em conta o desempenho, adaptabilidade e cumprimento das funcdes por parte do tutor.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 Nao serdo aceitas as inscricdes que forem encaminhadas fora do prazo e em lugar
diverso do estabelecido neste Edital ou aquelas que ndo apresentarem algum formulario
ou documento exigido no mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos interpostos em
data diferente da estabelecida neste Edital.

7.2 A documentacdo dos candidatos ndo classificados poderd ser resgatada pelos
mesmos na Secretaria do Curso, no prazo de 60 (sessenta) dias apds a publicacdo do
Resultado Final do Processo Seletivo.

7.3 Decorrido o referido prazo, a Coordenacdo do Curso encaminhard esse material para
o0 CEAD onde sera dada a destinacao prevista em lei.

7.4 A critéerio da Direcdo do CEAD/UFJF, editais de retificacdo e/ou editais
complementares poderdo ser publicados e, a partir de sua publicacdo, passardo a
integrar as normas e instru¢des contidas neste Edital.

7.5 O candidato que prestar declaracéo falsa ou inexata em qualquer documento, ainda
gue verificada posteriormente, sera excluido do Processo Seletivo ou desligado do
Curso na hipotese de ja ter sido matriculado, sem exclusdo das sancdes civeis e penais a
que ficard sujeito.

7.6 Os casos omissos serdo julgados pela Banca de Selecdo, responsavel por dirimir
as davidas relacionadas a este Edital.

Juiz de Fora, 25 de novembro de 2016.

Prof. Eliane Medeiros Borges
Coordenadora UAB/CEAD
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ANEXO | - RESUMO DE DATAS

Inscricao e Validacao 25/11 a 02/12/2016
Divulgacéo do resultado preliminar da Analise Curricular 12/12/2016
Recurso da Analise Curricular 13/12/2016
Resultado do recurso 14/12/2016
Resultado final da Primeira Etapa 14/12/2016
Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa 15/12/2016
Resultado da Segunda Etapa 16/12/2016
Convocacéo para Entrevista 16/12/2016
Entrevista 19/12/2016
Resultado da Entrevista 20/12/2016
Resultado final 20/12/2016




