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ABERTA DO BRASIL UNIVERSIDADE CEAD

FEDERAL DE Juiz DE FORA UFJF

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 003/2011
EDITAL DE SELEGAO DE TUTORES PRESENCIAIS PARA OS POLOS DE APOIO PRESENCIAL DA
UAB

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), através do Centro de Educacdo a Distancia —
Cead —, torna publico, por meio deste Edital, o processo de sele¢do de Tutores Presenciais,
visando ao preenchimento de 05 (cinco) vagas para o curso de Licenciatura em Computacao,
na modalidade de Educacdo a Distancia, com inicio previsto das atividades em 28 de fevereiro
de 2011. O numero de vagas esta descrito no quadro a seguir:

POLOS VAGAS
Araxa 1
Cataguases 1
Salinas 1
Santa Rita de Caldas 1
Sete Lagoas 1

1. DA ATUACAO

Caberd ao tutor presencial orientar e acompanhar, de modo presencial, os estudantes dos
cursos na modalidade a distdncia em relacdo aos procedimentos de aprendizagem dessa
modalidade, notadamente em relacdo ao estudo autbnomo e ao uso de recursos materiais e
computacionais para as atividades do curso.

2. DA HABILITAGAO EXIGIDA

Somente poderdo se inscrever no processo candidatos que preencham os requisitos conforme
relacionados abaixo:

2.1 Como formagdo minima, ter concluido um curso de graduagdo ou de pds-graduacgdo
reconhecido pelo MEC em Ciéncia da Computagdo, Sistemas de Informacgdo, Informdtica
ou dreas afins.

2.2 Ter, no minimo, 01 (um) ano letivo ou 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias de
experiéncia comprovada em magistério, em qualquer nivel do ensino regular, na modalidade
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presencial, na funcdo de professor ou nas areas de direcdo, orientacdo ou supervisdo
educacional, ou ter concluido ou estar cursando curso de pds-graduacgao lato ou stricto sensu
em qualquer area.

2.2.1 Os candidatos que ndo comprovarem os requisitos dos itens 2.1 e 2.2 serdo excluidos do
processo.

2.3 Ter familiaridade na utilizagcdo de computadores e recursos de Internet como: Web, e-mail,
féruns, chats e outras ferramentas de comunicacdo. E desejavel o dominio de Internet,
plataforma Moodle e experiéncia em tutoria na Educagdo a Distancia.

2.4 Cumprir o estabelecido na Resolugdo FNDE n° 26/2009, que estabelece orientagdes e
diretrizes para a concessdo de bolsas de estudo e de pesquisa (UAB), e na Lei n° 11.273, de 06
de fevereiro de 2006 (Lei de Bolsas).

3. DA REMUNERAGAO E DO REGIME DE TRABALHO

3.1 O regime de trabalho do tutor presencial é de 20 horas semanais no cumprimento de acdes
indicadas pelo coordenador do curso ou pelo coordenador do polo, constituidas basicamente
pelo descrito no item 1 deste Edital, devendo ser cumpridas, necessariamente, 8 (oito) horas
aos sabados, nos turnos da manha e da tarde. O tutor presencial receberd, durante o periodo
em que estiver atuando, bolsa cujo valor mensal é de R$765,00 (setecentos e sessenta e
cinco reais).

3.2 Em circunstancias excepcionais sera exigida a realizagdo de até 30 horas de trabalho por
semana.

4. DO PERIODO DE VIGENCIA DA BOLSA

4.1 O periodo de vigéncia da bolsa a ser concedida, conforme este Edital, podera ser de até 04
(quatro) anos, conforme a duragdo do curso no qual os tutores deverdo atuar.

4.2 A interrupcdo da referida bolsa podera ocorrer a qualquer momento, desde que a
justificativa seja apresentada por escrito, conforme artigos 20 e 21 da Resolu¢do n° 26/2009 do
FNDE, levando-se em conta o desempenho e a adaptabilidade do tutor na pratica da tutoria.

5. DAS INSCRICOES E EFETIVAGAO
O processo de inscri¢do é realizado em duas etapas: inscrigdo on line e efetivacdo da inscri¢do.

5.1 Na primeira etapa, os candidatos deverdo realizar suas inscrigdes no site do CEAD/UFJF
(www.cead.ufjf.br), secdo “Editais e Formularios”, clicando no link préprio, referente ao Edital,
preenchendo os dados solicitados. Em seguida, o candidato deverd imprimir o formulario de
inscricdo, que é gerado a partir da conclusdo da inscrigao, data-lo e assina-lo.

5.2 Na segunda etapa, para efetivar a inscricdao, o candidato devera ir ao polo pessoalmente
ou por meio de procurador (procuracdo com firma reconhecida em cartério) e entregar a
documentacdo exigida, observando o horario de funcionamento estipulado pelos polos.

5.3 A inscricdo on line sera realizada a partir das 18:00 horas do dia 21 de janeiro de 2011 as
23h59min do dia 03 de fevereiro de 2011.
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5.4 A inscricdo serd efetivada com a entrega dos documentos mencionados no item 6, no Polo
em que concorrem, no horario de funcionamento deste, SOMENTE no periodo de 22
de janeiro de 2011 a 04 de fevereiro de 2011.
5.4.1 O endereco dos Polos esta disponivel no site http://www.cead.ufif.or > Cursos >
Licenciatura em Computagao > Polos.
5.5 O candidato receberd comprovante no ato da entrega da documentacao.
5.6 O ato de inscricdo implica o reconhecimento e a aceitacdo, pelo candidato, de todas as
condigbes previstas neste Edital.

6. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

6.1 Apds a inscricdo on line, o candidato deverd entregar, no polo onde deseja atuar,
fotocdpias legiveis autenticadas em cartério ou fotocdpias atestadas por funciondrio do polo,
com a aposicao do carimbo “confere com o original”, dos seguintes documentos:

6.1.1 Diploma do Curso de Graduacdo (frente e verso) ou Protocolo de Requerimento do
Diploma junto com declarac¢do da Instituicdo de Ensino Superior que conste,
obrigatoriamente, data de conclusdo e colacdo de grau e data de emissao;

6.1.2 Histdrico escolar de graduacao;

6.1.3 Documento comprobatdrio de tempo de exercicio em magistério nas funcdes descritas
no item 2.2, ou documento comprobatdrio de que concluiu ou de que esta concluindo curso de
pos-graduacdo lato ou stricto sensu.

6.1.3.1 No caso de estar concluindo um dos cursos mencionados no item 6.1.3, apresentar
declaracdo, emitida pelo setor ou oérgdo de registros académicos da instituicdo que
ministra o curso, de que o candidato esta matriculado e frequente.

6.1.3.2 Somente serdo aceitos como comprovante de tempo de exercicio no magistério
certidbes ou declaragbes emitidas pelo 6rgdo/setor de RH da instituicdo de ensino
devidamente assinadas pelo funcionario responsavel, devendo constar explicitamente as
datas de inicio e de término do exercicio.

6.1.4 Curriculum Vitae em 01 (uma) via, conforme modelo disponivel no anexo 2 deste Edital.
6.1.4.1 Tornar-se-do sem nenhum efeito as atividades que constem no Curriculum Vitae e que
ndo forem devidamente comprovadas. Ndo serdo também aceitas inscrices que venham
instruidas com Curriculum Vitae diverso daquele disponivel no anexo 2 deste edital.

6.1.5 Comprovante de residéncia na cidade do polo (ou proximidades em um raio igual
ou inferior a 60 km) onde pretende atuar, sendo que somente serdo aceitas contas de agua,
luz, telefone fixo ou moével ou carné de IPTU no nome do candidato ou, se casado, no
nome do cénjuge (anexando fotocdpia de certiddo de casamento). Caso o candidato more
com os pais, deverd fazer uma declara¢do, de préprio punho, informando essa situagdo e
anexar um comprovante de residéncia no nome dos pais.

6.1.6 Copia de documento de Registro Geral de Identidade e de CPF.

6.1.8 Formulario de Inscricdo, disponivel no endere¢o eletronico www.cead.ufjf.br,
devidamente preenchido (com letra de forma legivel) e assinado.

6.1.9 Sera de total responsabilidade do candidato a veracidade de todas as informacGes
constantes no Formulario de Inscricdo e no Curriculum Vitae, além de também ser de sua total
responsabilidade a apresentagao, no Polo, de toda a documentacao exigida neste Edital.

6.1.10 Os documentos referidos acima, inclusive o Formuldrio de Inscricio e o
Curriculum Vitae, serdo inseridos pelo responsavel da inscricio no Polo em envelope
lacrado, com a identificacdo do candidato e do polo, e enviado ao Cead/UFJF — Centro
de Educacdo a Distancia da UFJF —, através dos Correios, via Sedex, SOMENTE no dia util
seguinte ao final do periodo de inscri¢do.
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6.1.11 O Coordenador do Polo é o responsavel pelos procedimentos relativos as inscrices e ao
envio delas ao Cead/UFJF, conforme descritos no item 6.1.10, sendo que é dele, Coordenador
do Polo, a responsabilidade de conferir a documentacdo do candidato, especialmente
atendo-se a documentos que faltem ou extrapolem as exigéncias deste Edital, de acordo com o
referido no item 6.
6.1.12 Documentos enviados em data posterior ao item 6.1.10 ndo serao aceitos.

7. DO PROCESSO DE SELECAO

Ao candidato serd atribuida uma nota de O (zero) a 100 (cem) pontos a partir da
analise de Curriculum Vitae, segundo os seguintes critérios:

7.1 Titulacdo (Maximo 30 pontos) — graduacdo: 20 (vinte) pontos; pds-graduacdo lato
sensu concluida: 25 (vinte e cinco) pontos; mestrado e/ou doutorado concluidos em qualquer
area: 30 (trinta) pontos. Candidatos com pds-graduacdo ndo concluida ndo receberdo os
pontos. O candidato sé receberd uma das trés pontuacdes acima.

7.2 Atuacéo profissional (Maximo 30 pontos) — pratica nas fun¢des de magistério descritas no
item 2.2 em curso de graduacdo ou de pods-graduacdo: 5 (cinco) pontos por cada ano
letivo ou periodo completo de 365 (trezentos e sessenta e cinco dias), até 25 (vinte
cinco) pontos; pratica nas fungBes de magistério na educacdo basica descritas no item 2.2: 01
(um) ponto por cada ano letivo ou periodo completo de 365 (trezentos e sessenta e cinco dias),
até 5 (cinco) pontos.

7.3 Atuacdo Profissional na area de Educacdo a Distancia (Maximo 40 pontos) —pratica
docente e/ou tutoria: 5 (cinco) pontos por cada ano ou periodo completo de 365 (trezentos e
sessenta e cinco dias), até 40 (quarenta) pontos.

7.4 Da soma dos tempos mencionados nos itens 7.2 e 7.3, havera arredondamento para maior
quando houver sobra de fracdo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias e, para menor,
quando for inferior a esse periodo. Os tempos de cada item serdo computados
separadamente.

7.5 Critérios de Desempate: em caso de empate na pontuacdo final, o desempate sera
realizado levando-se em conta os seguintes critérios, nesta ordem:

7.5.1 Maior pontuagdo no critério referido no item 7.3;

7.5.2 Maior pontuagdo no critério referido no item 7.2;

7.5.3 O candidato mais idoso.

7.6 O julgamento da Selecdo Académica e Profissional dos inscritos serad realizado por uma
banca composta por um membro do Cead mais dois membros indicados pelo Coordenador do
Curso de Licenciatura em Computac¢do. O local da andlise e arquivo dos Curricula Vitae serad o
Cead (Centro de Educacgdo a Distancia).

8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

8.1 O resultado preliminar do processo seletivo serd divulgado no site do
Cead/UFJF (www.cead.ufif.br) no dia 17 de fevereiro de 2011 a partir de 17h00min.

8.2 Os recursos quanto ao resultado da primeira etapa deverdao ser encaminhados
EXCLUSIVAMENTE no dia 18 de fevereiro de 2011, somente através do e-mail
cead.recursos.tutores@uab.ufjf.br.

8.3 No campo assunto do e-mail devera conter OBRIGATORIAMENTE: LICENCIATURA EM
COMPUTAGAO - TUTOR PRESENCIAL.
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8.4 O recurso devera vir anexo, para o qual deve ser usado, OBRIGATORIAMENTE, o modelo
de recurso disponivel no anexo 3.
8.5 NAO SERAO ANALISADOS RECURSOS ENVIADOS FORA DOS PADROES descritos nos itens
8.2,8.3e8.4.

8.5.1 Nao serdo analisadas cdpias escaneadas de documentos enviadas junto com o recurso,
conforme item 5.3 e 6.1.12.

8.6 Os resultados dos recursos serdo divulgados no site do Cead/UFJF (www.cead.ufif.br) até o
dia 23 de fevereiro 2011 a partir das 17:00 horas .

8.7 Caberd a Comissdo de Selecdo decidir pelo deferimento ou ndo dos recursos apresentados
pelos candidatos. Dessa decisdo ndo cabera recurso.

8.8 O resultado final do processo seletivo serd divulgado no site do
Cead/UFJF (www.cead.ufjf.br) no dia 23 de fevereiro de 2011 a partir das 17h00min.

8.9 Serdo classificados os primeiros colocados em cada Polo, em numero igual ao dobro
do nimero de vagas relacionadas no quadro de vagas, sendo o(s) primeiro(s) colocado(s)
o(s) selecionado(s) para a(s) vaga(s) de tutor no Polo onde concorreu. No impedimento
deste(s), serdo convocados os demais classificados, seguindo a ordem de classificacdo.

8.10 Os candidatos selecionados deverdo participar do Curso de Capacitacdo Institucional a ser
promovido pelo Cead/UFJF, previsto para o més de fevereiro de 2011, com carga horaria total
de 40 horas.

8.10.1 O candidato aprovado que ja tenha cursado, nos ultimos 18 meses, a capacitagdo feita
pelo Cead pode ser liberado desse treinamento.

8.11 A participacdao em 75% das atividades presenciais da Capacitagdo Institucional é requisito
obrigatdrio para a contratacdo do Tutor.

8.12 Mais informacgGes sobre o curso de capacitacdo serdo publicadas no site do Cead assim
que disponiveis.

8.13 O Cead/UFJF se responsabiliza pelo pagamento das didrias e do transporte
terrestre convencional para o candidato selecionado para a vaga de tutor presencial, conforme
item 8.9.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 N3o serdo aceitas as inscri¢cdes que forem encaminhadas fora do prazo e em lugar diverso
do estabelecido neste Edital nem as que deixem de apresentar algum formulario
ou documento exigido no mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos interpostos em
data diferente da estabelecida no item 8.2.

9.2 E de inteira responsabilidade do candidato a apresenta¢do da correta documentagdo
referida neste Edital para a realizacdo de sua inscricdo no Polo, sendo que é de inteira
responsabilidade do Coordenador do Polo o envio correto da documentagdo ao
Cead/UFJF, nos estritos termos descritos neste Edital, inclusive quanto ao determinado nos
itens 6.1.10 e 6.1.11, observando-se que o envio de documentagdo incorreta (em excesso
ou em falta, de acordo com o definido neste Edital) acarretara a exclusdo do candidato do
processo seletivo.

9.3 As documentac¢des dos candidatos inscritos no processo seletivo objeto deste Edital ficarao
a disposicdo do Cead/UFJF, que dara a elas a destinacdo que lhe convier.

9.3.1 A documentacado dos candidatos classificados nos primeiros lugares, de acordo com
o item 8.6, ndo estara disponivel, uma vez que sera arquivada em separado, para fins
de eventuais futuras convocacdes.
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9.4 E vedado ao candidato a tutor ser aluno e tutor do mesmo curso.
9.5 A critério da Direcdo do Cead/UFJF poderdo ser publicados editais de retificacdo
e/ou
editais complementares que, a partir de sua publicacdo, passardo a ser parte integrante das
normas e instrugdes contidas neste Edital.
9.6 Casos omissos serdo julgados pela Comissdo de Selecdo, responsdvel por dirimir as
questdes relacionadas a este Edital, que serd formada por um membro do Cead e por dois
representantes dos respectivo curso.
9.7 A validade da selecdo objeto deste Edital serd de 12 (doze) meses, contados da divulgacdo
do resultado final.
9.7.1 O prazo de validade podera ser prorrogado por uma Unica vez, por igual periodo,
a critério do Cead/UFJF.

Juiz de Fora, 21 de janeiro de 2011.

Prof. Flavio lassuo Takakura
Diretor do Cead/UFIJF
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Anexo 1 — Resumo das datas — TUTOR PRESENCIAL (LICENCIATURA EM COMPUTACAO)

INSCRICOES (a partir das 18h) 21/01/11 a 03/02/11 (até as 23h59min)
EFETIVACAO DAS INSCRIC(N)ES 22/01/11 a 04/02/11

CHEGADA DOS DOCUMENTOS/ANALISE 07/02/11 a 16/02/11

RESULTADO PRELIMINAR (a partir das 17h) 17/02/11

RECURSO 18/02/11

RESULTADO DO RECURSO (a partir das 17h) 23/02/11

RESULTADO FINAL (a partir das 17h) 23 /02/11
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Anexo 02 - Modelo do Curriculum Vitae

1. Dados Pessoais:

Nome:

Enderego:

Cart. Identidade:

CPF:

Telefone Residencial: Telefone Celular:
E-mail:

2. Formacgao Académica
2.1 Graduagao:
Curso:
Instituicao:
Data de conclusao:
2.2 P6s-Graduagao
Curso:
‘ ( ) Especializagao ‘ ( ) Mestrado ‘ ( ) Doutorado
Institui¢ao:
Data da conclusao:

Atuacao profissional
Instituicao:

Funcgao:

Periodo:

Instituicao:
Funcgao:
Periodo:

Instituicao:
Fungao:
Periodo:

Institui¢ao:
Fungao:
Periodo:

Institui¢ao:
Fungao:
Periodo:

Instituicao:
Funcao:
Periodo:
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Instituicao:
Funcgao:
Periodo:

Instituicao:
Funcgao:
Periodo:

i

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE Juiz DE FORA

Data: Juiz de Fora, ,

de 2011.

Nome legivel + Assinatura

CEAD

UFJF
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Anexo 3 - Modelo de Recurso

1. Dados do Processo Seletivo:

Edital n°:

Curso:

Polo:

2. Dados Pessoais:

Nome:

CPF:

3. Justificativa: (maximo de 20 linhas) — (Ndo serdo analisados recursos que ultrapassem as 20
linhas).

Juiz de Fora, , de 2011.
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