MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 20/2011

EDITAL DE SELECAO DE TUTOR A DISTANCIA PARA O CURSO DE GRADUAGAO EM
ADMINISTRAGAO PUBLICA

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), por meio do Centro de Educacdo a Distancia —
Cead, torna publico o Edital de Selecdo de tutor a distancia para o curso de graduacdo em
Administracao Publica, na modalidade a distancia, visando a formacdao de um cadastro de
reserva.

Grupo 01 — Administracao

a) Teorias da Administracdo |

b) Teorias da Administragdo Il

c) Gestdo de Pessoas no Setor Publico
d) Administracdo Estratégica

e) Empreendedorismo Governamental

Grupo 02 — Administracdo Publica

a) Teorias da Administragcdo Publica

b) Planejamento e Programacao da Administracdo Publica
c) Elaboragdo e Gestdo de Projetos

d) Negociagdo e Arbitragem

e) Gestdo da Regulagdo

f) Licitagdo, Contratos, Convénios

Grupo 03 — Operagdes

a) Organizagdo, Processos e Tomadas de decisdo
b) Gestdo de Operagdes e Logistica |

c) Gestdo de Operagdes e Logistica Il

d) Gestdo da Qualidade no Setor Publico
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Grupo 04 — Finangas e Contabilidade

a) Contabilidade Geral

b) Contabilidade Publica

c) Teoria das Financgas Publicas

d) Matematica Financeira e Andlise de Investimento
e) Orgcamento Publico

f) Auditoria e Controladoria

Grupo 05 — Direito:

a) InstituicGes de Direito Publico e Privado
b) Direito Administrativo

c) Direito e Legislacdo Tributaria

d) Direito Empresarial

Grupo 06 - Economia:

a) Introdugdo a Economia
b) Macroeconomia

c) Economia Brasileira

d) Relagbes Internacionais

Grupo 07 — Ciéncias Sociais

a) Filosofia, ética

b) Ciéncia Politica

c) Sociologia Organizacional

d) Politicas Publicas e Sociedade

e) Metodologia de Estudo e de Pesquisa em Administragdo

Grupo 08 — Matematica

a) Matematica Basica
b) Matematica para administradores
c) Estatistica Aplicada a Administragdo
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Grupo 09 — Tecnologias

a)
b)
c)

Informatica para Administradores
SIC para o Setor Publico
Tecnologia e Inovacao

Grupo 10 — Outras

a)
b)

Psicologia Organizacional
Gestdo Ambiental e Sustentabilidade

1. DA ATUAGAO

Caberd ao tutor a distancia entre outras fungoes:

Mediar a comunicac¢do de conteldos entre o professor e os estudantes.

Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso.

Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes.

Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA e
responder as solicitagdes dos alunos no prazo maximo de 24 horas.

Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;
Colaborar com o professor da disciplina na avaliagao dos estudantes.

Participar das atividades de capacitagao e atualizagdo promovidas pela instituicdo de
ensino.

Elaborar relatdorios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a
coordenacdo de tutoria.

Participar do processo de avaliagdo da disciplina sob orientagdo do professor
responsavel.

Apoiar operacionalmente a coordenagdo do curso nas atividades presenciais nos polos,
em especial na aplicagdo de avalia¢oes.

2. DA HABILITACAO E DOCUMENTACAO EXIGIDAS

2.1 Da habilitagdo necessaria para o exercicio da tutoria

2.1.1 Como formagdo minima, ter concluido um curso de graduagao, reconhecido pelo MEC, de
acordo com o Quadro I:
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QUADRO I- HABILITAGAO EXIGIDA

Grupo de Disciplina Formagdo Académica

01 — Administragao Graduagdao em Administragao.

02 — Administragao Publica Graduagdao em Administragao.

03 — Operagoes Graduacgdo em Administracao ou Engenharia.

04 - Financas e Contabilidade Graduacdo em Administracao, Ciéncias
Contabeis ou Economia.

05 — Direito Graduacdo em Direito.

06 — Economia Graduagdo em Economia.

07 — Ciéncias Sociais Graduacdo em Ciéncias Sociais ou Filosofia.

08 — Matematica Graduacdo em Matematica, Estatistica ou
Engenharia.

09 — Tecnologias Graduacdo em Ciéncias da Computagdo ou
Informatica.

10 - Outras Graduacdo em Administracdo, Psicologia ou
Engenharia.

2.1.2 O candidato devera informar no formulario de inscricdo o(s) Grupo(s) de Disciplina(s)
em que pretende atuar.

2.1.3 O candidato devera ainda comprovar pelo menos um dos requisitos abaixo:

a) Ter, no minimo, 01 (um) ano letivo ou 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias de experiéncia
comprovada em magistério, em qualquer nivel do ensino basico ou superior, na modalidade
presencial, na fungdo de professor. Serdo aceitas também atua¢do nas dreas de direcgdo,
orientagao ou supervisdo educacional, relacionadas ao Ensino Basico.

b) Ter concluido ou estar cursando curso de pds-graduagdo /ato ou stricto sensu em qualquer
area do conhecimento. No caso de estar concluindo, apresentar declaragdo, emitida pelo setor
ou 6rgao de registros académicos da instituicdo que ministra ocurso, de que o candidato esta
matriculado e frequente.

2.1.4 Ter familiaridade na utilizagdo de computadores e recursos de Internet como: Web,
e-mail, féruns, chats e outras ferramentas de comunicacdo. E desejavel o dominio de Internet,
plataforma Moodle e experiéncia em tutoria na Educacdo a Distancia.

2.1.5 Cumprir o estabelecido na Resolugcdo FNDE n° 26/2009, que estabelece orientacdes e
diretrizes para a concessdo de bolsas de estudo e de pesquisa (UAB), e na Lei n® 11.273, de 06

de fevereiro de 2006 (Lei de Bolsas).

2.2 Da Documentacdo exigida para a inscricdo
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Apds a inscri¢do online (conforme item 4.1), o candidato devera entregar, pessoalmente ou por
meio de procurador (procuragdo simples), na secretaria do Cead, fotocdpias simples e legiveis
(frente e verso) dos seguintes documentos:

2.2.1 Diploma do Curso de Graduacao exigida ou Protocolo de Requerimento do Diploma junto
com declaracdo da Instituicdo de Ensino Superior que conste, obrigatoriamente, data de
conclusao, colacdo de grau e data de emissao.

2.2.2 Diploma de Curso de Pds- Graduagdo (Lato ou Stricto Sensu) de acordo com o item 3.1.
2.2.3 Histdrico escolar de graduacao e do Curso de Pds- Graduagdo (Lato ou Stricto Sensu).
2.2.4 Curriculum Vitae, conforme Modelo disponivel no site do Cead.

2.2.5 Comprovantes das atividades descritas no Curriculum Vitae; de acordo com o item 3.

2.2.6 Cépia do Documento de identidade e CPF.

2.2.7 Formulario, gerado no momento da inscricdo online, disponivel no endereco eletronico
www.cead.ufjf.br, devidamente preenchido (com letra de forma legivel), datado e assinado.

2.3 Somente serdo aceitos como comprovante de tempo de experiéncia profissional Carteira
de Trabalho, certiddes ou declaragdes emitidas pelo responsavel pela institui¢do, devidamente
assinadas por este, devendo constar explicitamente as datas de inicio e de término do
exercicio.

2.4 Tornar-se-dao sem nenhum efeito as atividades que constem no Curriculum Vitae e que ndo
forem devidamente comprovadas. Ndo serdao também aceitas inscrigdes que venham
instruidas com Curriculum Vitae diverso daquele disponivel no site do Cead.

2.5 Os documentos e Curriculum Vitae serdo inseridos em envelope, com identificacdo do
nome do candidato e Curso, a ser lacrado, diante do candidato, pelo funciondrio da secretaria
do Cead.

2.6 Sera de total responsabilidade do candidato a veracidade de todas as informacGes
constantes no Formulario de Inscricdo e no Curriculum Vitae, além de também ser de sua total
responsabilidade a apresentacao, na secretaria do Cead, de toda a documentacao exigida
neste Edital.

3. DO PROCESSO DE SELEGAO

Ao candidato sera atribuida uma nota de 0 (zero) a 100 (cem) pontos a partir da analise do
Curriculum Vitae, segundo os seguintes critérios da Quadro Il


http://www.cead.ufjf.br/
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Formagdo Académica
(maximo de 30 pontos)

pos-graduacao lato
sensu concluida

10 (dez) pontos

Mestrado concluido

25 (vinte e cinco) pontos

Doutorado concluido

30 (trinta) pontos

Atuagao Profissional
(maximo de 30 pontos)

Experiéncia com
Docéncia

Graduacdo e Pods-Graduagdo: 5 (cinco)
pontos por ano letivo ou periodo
completo de 365 (trezentos e sessenta e
cinco dias), até 25 (vinte cinco) pontos;
Educacdo Basica: 01 (um) ponto por cada
ano letivo ou periodo completo de 365
(trezentos e sessenta e cinco dias), até 5
(cinco) pontos.

Experiéncia profissional
na area de formacao

Atuacdo profissional na area especifica
da graduacdo em que o candidato
concorre: 3 (trés) pontos por ano ou
periodo completo de 365 (trezentos e
sessenta e cinco dias), até 30 (trinta)
pontos.

Atuacgao Profissional na
drea de Educacao a
Distancia (maximo de
30 pontos)

Pratica docente e/ou tutoria e/ou gestdo: 6 (seis) pontos por ano ou
periodo completo de 365 (trezentos e sessenta e cinco dias), até 30

(trinta) pontos.

Participacdao em
eventos relacionados a
Educacao a Distancia
(maximo 10 pontos)

Seminarios e/ou Encontros e/ou Coldquio: 2 (dois) pontos para cada
evento, até (10) dez pontos.

3.2 Critérios de Desempate: em caso de empate na pontuacdo final, o desempate sera
realizado levando-se em conta os seguintes critérios, nesta ordem:

3.2.1 Maior pontuag¢do no critério referido na Atuacgdo Profissional na area de Educacdo a

Distancia.

3.2.2 Maior pontuacdo no critério referido na Atuagdo Profissional.

3.2.3 O candidato mais idoso.

3.3 O julgamento da Selecdo Académica e Profissional dos inscritos sera realizado por uma
banca formada por dois professores indicados pelo Coordenador do Curso, que serdo
responsaveis pela analise curricular e um membro do Cead, que acompanhara o processo
seletivo. A andlise dos Curricula Vitae e o local de arquivo dos documentos dos candidatos

classificados sera o Cead.
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4. DAS INSCRICOES E EFETIVACAO
O processo de inscricdo é realizado em duas etapas: inscricdao online e efetivacao da inscricdo.

4.1 Na primeira etapa, os candidatos deverdo realizar suas inscri¢cdes no site do CEAD/UFJF
(www.cead.ufjf.br), secdo “Editais e Formularios”, clicando no link proprio, referente ao Edital,
preenchendo os dados solicitados. Em seguida, o candidato devera imprimir o formuldrio de
inscricdo, que é gerado a partir da conclusdo da inscricdo, data-lo e assinda-lo.

4.2 Na segunda etapa, para efetivar a inscricdo, o candidato deverd comparecer ao Centro de
Educacdo a Distancia, Cead - prédio do CRITT (fundos), platé da Faculdade de Engenharia -
campus da UFJF, Juiz de Fora / MG, das 9h as 18h, pessoalmente ou por meio de procurador
(procuracao simples), e entregar a documentacgao exigida.

4.3 A inscricdo online serd realizada a partir das 18h do dia 28 de novembro de 2011 as
11h59min do dia 05 de dezembro de 2011.

4.4 A inscricdo sera efetivada com a entrega dos documentos mencionados no item 2, na
secretaria do Cead, no horario de funcionamento desta, SOMENTE no periodo de 29 de
novembro de 2011 a 05 de dezembro de 2011, exceto sabado e domingo.

4.5 O candidato recebera comprovante no ato da entrega da documentacgao.

4.6 O ato de inscricdao implica o reconhecimento e a aceitagao, pelo candidato, de todas as
condigdes previstas neste Edital.

5. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

5.1 O resultado da analise curricular serd divulgado no site do Cead/UFJF (www.cead.ufjf.br) no
dia 08 de dezembro de 2011, a partir de 17h.

5.2 Os recursos quanto ao resultado da andlise curricular deverdo ser entregues, pessoalmente
ou por procurador (procuracgdo simples), no dia 09 de dezembro de 2011, das 8h as 18h no
Cead, no endereco: prédio do CRITT (fundos), platdé da Faculdade de Engenharia - Campus
Universitario, s/n — Martelos — CEP: 36.036-330 — Juiz de Fora — MG.

5.3 Para o recurso, deve-se usar o modelo de recurso disponivel no site do Cead. O mesmo
deve ser inserido em um envelope, contendo na parte externa, o nome do candidato e a
expressdo: Curso de Graduacdo em Administragdo Publica — TUTOR A DISTANCIA

5.4 NAO SERAO ANALISADOS RECURSOS ENVIADOS FORA DOS PADROES descritos nos itens
5.2,5.3.
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5.5. Ndo serdo analisados documentos enviados junto com o recurso que ndao tenham sido
apresentados anteriormente.

5.6 Os resultados dos recursos serdo divulgados no site do Cead/UFJF (www.cead.ufjf.br) no
dia 14 de dezembro 2011, a partir das 17h.

5.7 Cabera a Comissdo de Selecao decidir pelo deferimento ou ndo dos recursos apresentados
pelos candidatos. Dessa decisdo ndo cabera recurso.

5.8 O resultado final do processo seletivo serd divulgado no site do Cead/UFJF
(www.cead.ufjf.br) no dia 14 de dezembro de 2011, a partir das 17h.

5.9 Todos os candidatos serdo classificados conforme a pontuacdo obtida, e serdo convocados
de acordo com a demanda do curso. No impedimento de qualquer um dos candidatos
convocados, os demais classificados serdo convocados, seguindo a ordem de classificacao.

5.10 A critério da Coordenacdo de Curso, podera ser oferecida aos candidatos aprovados uma
capacitacdo envolvendo temas inerentes a EAD, operacionalizacdo no ambiente Moodle
(Ambiente Virtual de Aprendizagem), modus operandi e organiza¢do curricular do referido
curso.

5.10.1 O candidato aprovado que ja tenha cursado, nos ultimos 18 meses, podera ser liberado
desse treinamento, a critério da Coordenagao do Curso.

5.11 A participagdo em 75% das atividades presenciais da Capacitagao Institucional é requisito
obrigatdrio para a vincula¢do ao projeto.

5.12 Mais informagdes sobre o curso de capacita¢do serao publicadas no site do Cead assim
que disponiveis.

6. DA REMUNERACAO E DO REGIME DE TRABALHO

6.1 O regime de trabalho do tutor presencial é de 20 horas semanais (incluindo atividades aos
sabados e domingos) no cumprimento de acGes indicadas pelo coordenador do curso,
constituidas basicamente pelo descrito no item 1 (um) deste Edital.

6.2 A interrupcdo da referida bolsa podera ocorrer a qualquer momento, desde que a
justificativa seja apresentada por escrito, conforme artigos 20 e 21 da Resolu¢do n°® 26/2009 do
FNDE, levando-se em conta o desempenho e a adaptabilidade do tutor na pratica da tutoria.
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7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1 Nao serdo aceitas as inscricdes que forem encaminhadas fora do prazo e em lugar diverso
do estabelecido neste Edital nem as que deixem de apresentar algum formuldrio ou
documento exigido no mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos interpostos em data
diferente da estabelecida no item 5.2.

7.2 As documentacdes dos candidatos inscritos no processo seletivo, objeto deste Edital,
ficardo a disposicdo do Cead/UFJF, que dara a elas a destinacdo que |Ihe convier.

7.3 E vedado ao candidato a tutor ser aluno e tutor do mesmo curso.

7.4 A critério da Direcdo do Cead/UFJF poderdo ser publicados editais de retificagdo e/ou
editais complementares que, a partir de sua publicacdo, passardo a ser parte integrante das
normas e instrugdes contidas neste Edital.

7.5 Casos omissos serdo julgados pela Comissdao de Selecdo, responsavel por dirimir questGes

relacionadas a este Edital, que serd formada por um membro do Cead e por dois
representantes do respectivo curso.

Juiz de Fora, 25 de novembro de 2011

Prof.2 Dra. Déa Lucia Campos Pernambuco
Diretora do Centro de Educac3do a Distancia / UFJF

Anexo 1 — Resumo das datas — TUTOR A DISTANCIA (Administragdo Publica)
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INSCRICOES

(a partir das 18h) 28/11/2011a 05/12/2011 (até as
11h59min)

EFETIVACAO DAS INSCRICOES

29/11/2011 a 05/12/2011

RESULTADO DA ANALISE DO CURRICULO

(a partir das 17h) 08/12/2012

RECURSO

09/12/2011

RESULTADO DO RECURSO

(a partir das 17h) 14/12/2012

RESULTADO FINAL

(a partir das 17h) 14/12/2012

10



