MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CENTRO DE EDUCACAO A DISTANCIA

EDITAL N2 039/2012

EDITAL DE SELECAO DE TUTOR PARA POLO DE APOIO PRESENCIAL DA UAB — LICENCIATURA
EM PEDAGOGIA

A Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF), por meio do Centro de Educagdo a Distancia —
Cead — torna publico o Edital de Selecdo de Tutor para Polo de Apoio Presencial da UAB,
visando ao preenchimento de 01 (uma) vaga para o Curso de Licenciatura em Pedagogia na
modalidade de Educacdo a Distancia, com inicio previsto das atividades no 22 periodo letivo de
2012. O nimero de vagas estd descrito no Quadro | a seguir:

QUADRO |

POLO - MG VAGA

Barroso 1

1. DA ATUACAO

Caberd ao Tutor orientar e acompanhar, de modo presencial, os estudantes do Curso de
Licenciatura em Pedagogia, na modalidade a distancia, em relagdo aos procedimentos de
aprendizagem dessa modalidade, notadamente em relagdo ao estudo autonomo e ao uso de
recursos materiais e computacionais para as atividades do Curso. O tutor devera dedicar-se
por 20 horas semanais (incluindo sdbados e domingos) as atividades do projeto, no ambito de
atuagdo da sua cidade-polo.

2. DAS CONDICOES E DOCUMENTACAO EXIGIDAS
2.1 Das condigGes necessdrias para o exercicio da tutoria

Somente poderdo se inscrever no processo candidatos que preencham os requisitos, conforme
relacionados abaixo:

2.1.1 Como formacgdo minima, ter concluido um curso de graduacdo em Pedagogia ou areas
afins, reconhecidos pelo Mec.

2.1.2 Estar vinculado ao setor publico, em qualquer uma das seguintes situagdes:
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a) ser servidor publico, efetivo ou profissional do magistério contratado, de qualquer esfera

administrativa (Federal, Estadual, Municipal);

b) ser aluno de programa de pds-graduacdo Lato ou Stricto-Sensu de Instituicdo de Ensino
Superior Publica;

c) ser profissional vinculado a Instituicdo de Ensino Superior de origem da tutoria, como, por
exemplo, ser professor voluntario, assistente ou similar.

2.1.2.1 O vinculo publico devera estar vigente durante a atuagdo na tutoria.
2.1.3 O candidato dever3, ainda, comprovar pelo menos um dos requisitos abaixo:

a) Ter, no minimo, 01 (um) ano letivo ou 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias de experiéncia
comprovada em magistério, em qualquer nivel do ensino bdsico ou superior, na modalidade
presencial, na fungdo de professor. Serdo aceitas também atuacdo nas areas de direcdo,
orientacao ou supervisao educacional, relacionadas ao Ensino Bdsico.

b) Ter concluido ou estar cursando pds-graduacdo Lato ou Stricto Sensu em qualquer area de
conhecimento.

2.1.4 Ter familiaridade na utilizagdo de computadores e recursos de Internet como: Web,
e-mail, foéruns, chats e outras ferramentas de comunicacdo. E desejavel o dominio da
plataforma Moodle e experiéncia em tutoria na Educacdo a Distancia.

2.1.5 Cumprir o estabelecido na Resolugdo FNDE n° 26/2009, que estabelece orientagbes e
diretrizes para a concessdo de bolsas de estudo e de pesquisa (UAB), e na Lei n° 11.273, de 06
de fevereiro de 2006 (Lei de Bolsas).

2.2 Da Documentacdo exigida para a inscri¢ao

Apds a inscricdo online (conforme item 4.1), o candidato devera entregar, pessoalmente ou
por meio de procurador (procuragdo simples), na secretaria do Polo de Apoio Presencial —
UAB, fotocdpias simples e legiveis (frente e verso) dos seguintes documentos:

2.2.1 Diploma do Curso de Graduagdo exigida ou Protocolo de Requerimento do Diploma junto
com declaracdao da Instituicdo de Ensino Superior que conste, obrigatoriamente, data de
conclusao, colacao de grau e data de emissao, em atendimento ao item 2.1.1 supra.

2.2.2 Ultimo contracheque recebido pelo servidor publico, nesse documento devera constar
que o servidor é efetivo, ou declaracdo que comprove o vinculo publico, assinada pelo
responsavel do setor da Instituicdo com data de vigéncia do vinculo ou declaragao de IES que
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comprove que o aluno da pdés-graduacdo estd regularmente matriculado e frequente nesta,

em atendimento ao item 2.1.2 deste Edital.

2.2.2.1 A declaragdo citada no item 2.2.2 sera aceita se o vinculo se estender durante o
periodo do curso, devendo constar explicitamente as datas de inicio e de término do exercicio.

2.2.3 Documento comprobatdério de tempo de exercicio em magistério, em qualquer nivel no
ensino basico ou superior na modalidade presencial ou documento comprobatdrio de que
concluiu ou de que estd cursando pdés-graduacao /ato ou stricto sensu, consoante o disposto no
item 2.1.3 acima.

2.2.3.1 Somente serdo aceitos como comprovante de tempo de exercicio no magistério
certidGes ou declara¢Oes, emitidas pelo responsavel pela instituicdo de ensino, devidamente
assinadas por este, devendo constar explicitamente as datas de inicio e de término do
exercicio.

2.2.3.2 No caso de estar cursando pds-graduacdo Lato ou Stricto Sensu, apresentar declaracao
emitida pela IES, de que o candidato esta regularmente matriculado e frequente.

2.2.4 Histdrico escolar de graduacao.
2.2.5 Curriculum Vitae, conforme Modelo disponivel no site do Cead.

2.2.6 Comprovantes de todas as atividades descritas no Curriculum Vitae, de acordo com o
item 3.

2.2.7 Cépia do Documento de identidade e CPF.

2.2.8 Formulario, gerado no momento da inscrigdo online, disponivel no enderego eletrbnico
www.cead.ufif.br, devidamente preenchido (com letra de forma legivel), datado e assinado.

2.2.9 Histérico escolar do Curso de Pds-Graduacdo (Lato ou Stricto Sensu), se for o caso
referido na letra b do item 2.1.2 e/ou letra b do item 2.1.3.

2.3 Tornar-se-dao sem nenhum efeito as atividades que constem no Curriculum Vitae e que nao
forem devidamente comprovadas. N3o serdo também aceitas inscricdes que venham com
Curriculum Vitae diverso daquele disponivel no site do Cead.

2.4 Os documentos e Curriculum Vitae serdo inseridos em envelope, com identificacdo do
nome do candidato e Polo, a ser lacrado, diante do candidato, pelo funcionario da secretaria
do Polo de Apoio presencial - UAB.


http://www.cead.ufjf.br/
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2.5 Sera de total responsabilidade do candidato a veracidade de todas as informacgdes
constantes no Formulario de Inscricdo e no Curriculum Vitae, além de também ser de sua total
responsabilidade a apresentacdo, na secretaria do Polo de Apoio Presencial, de toda a
documentacdo exigida neste Edital.

3. DO PROCESSO DE SELECAO
O processo consistira de analise de curriculo e entrevista. Para a andlise curricular sera

atribuida uma nota de 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos de acordo com os critérios descritos
nos itens de 3.1 a 3.4. A Entrevista tera o valor de até 50 (cinquenta) pontos.

3.1 Titulacdo (Maximo 15 pontos) — pds-graduagdo Lato Sensu concluida: 4 (quatro) pontos;
mestrado concluido em qualquer area: 5 (cinco) pontos; doutorado concluido em qualquer
area 6 (seis) pontos. Candidatos com pds-graduacdo ndo concluida ndo receberdo os pontos.
Caso possua mais titulacdes na mesma categoria de pontuacdo, receberd os pontos somente
por uma delas. Ex: dois mestrados concluidos, pontuacdo referente somente a um deles.

3.2 Atuagdo profissional (Maximo 10 pontos):

3.2.1 Prética nas fungbes de magistério descritas no item, 2.1.3 a, somente em curso de
graduacdo ou de pds-graduagdo: 1 (um) ponto por cada ano letivo ou periodo completo de
365 (trezentos e sessenta e cinco dias), até o maximo de 5 (cinco) pontos.

3.2.2 Pratica nas fun¢des de magistério, de dire¢do, de orientagdo ou de supervisdo na
educacdo bdsica descritas no item 2.1.3 a: 01 (um) ponto por cada ano letivo ou periodo
completo de 365 (trezentos e sessenta e cinco dias), até o maximo de 5 (cinco) pontos.

3.3 Atuagdo Profissional na area de Educagdo a Distancia (Maximo 15 pontos) — prética
docente e/ou tutoria: 5 (cinco) pontos por cada ano ou periodo completo de 365 (trezentos e
sessenta e cinco dias), até 15 (quinze) pontos.

3.4 Cursos relacionados em EaD e Informdatica com carga hordria minima de 8h (Maximo 10
pontos) — 2 (dois) pontos por certificado, até 10 (dez) pontos.

3.5 A Banca da analise Académica e Profissional dos candidatos sera formada por dois
membros indicados pelo Coordenador do Curso, que serdo responsaveis também pela analise
curricular, e um membro do Cead que presidird o processo seletivo. O local de arquivo dos
documentos dos candidatos classificados serd o Cead.

3.6 Critérios de Desempate: em caso de empate na pontuac¢do final, o desempate serd
realizado levando-se em conta os seguintes critérios, nesta ordem:

3.6.1 Maior pontuacao no critério referido no item 3.1
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3.6.2 Maior pontuacdo no critério referido no item 3.2
3.6.3 Maior pontuacdo no critério referido no item 3.3
3.6.4 Maior pontuacdo no critério referido no item 3.4

3.6.5 O candidato mais idoso.

3.7. O resultado da entrevista serd classificatdrio, sendo usado para avaliar os candidatos os
seguintes critérios: conhecimento nas areas das disciplinas do curso, habilidade e familiaridade
com TIC’s habilidade de comunicagao interpessoal, disponibilidade de tempo (inclusive para
viagens aos polos distantes) e motivacdo demonstrada para atuar no programa.

4. DA INSCRICAO, EFETIVACAO E ENTREVISTA

O processo de inscricdo é realizado em duas etapas: inscricdo online e efetivacdo da inscrigdo.

4.1 Na primeira etapa, os candidatos deverdo realizar suas inscricbes no site do CEAD/UFJF
(www.cead.ufjf.br), secdo Editais e Formuldrios, clicando no link préprio, referente ao Edital,
preenchendo os dados solicitados. Em seguida, o candidato deverd imprimir o formulario de
inscricdo, que é gerado a partir da conclusdo da inscricdo, data-lo e assinda-lo.

4.2 Na segunda etapa, para efetivar a inscricdo, o candidato deverd comparecer ao polo,
pessoalmente ou por meio de procurador (procuracdo simples), e entregar a documentacado
exigida, observando o horario de funcionamento estipulado pelo polo (Anexo Il).

4.3 A inscricao online serd realizada a partir das 18h do dia 14 de novembro de 2012 as
23h59min do dia 22 de novembro de 2012.

4.4 A inscricdo sera efetivada com a entrega dos documentos mencionados no item 2.2, no
Polo em que concorrem, no horario de funcionamento deste, SOMENTE no periodo de 19 de
novembro de 2012 a 23 de novembro de 2012.

4.5 O candidato recebera comprovante no ato da entrega da documentacao.

4.6 O ato de inscricdo implica o reconhecimento e a aceitagdo, pelo candidato, de todas as
condigBes previstas neste Edital.

4.7 A Entrevista sera realizada no Polo de Apoio Presencial UAB no dia 26 de novembro de
2012, as 10h.

4.8 Os documentos referidos acima, inclusive o Formuldrio de Inscricdo e o Curriculum
Vitae, serdo inseridos pelo responsavel da inscricio no Polo em envelope a ser lacrado
perante o candidato, com a identificagdo do candidato e do polo. O Coordenador do Polo
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devera entregar a pessoa indicada pela Coordenacdo do Curso de Pedagogia que ird ao polo
para recolher os documentos e fazer as entrevistas, no dia, 26 de novembro de 2012, as 10h.

4.9 O Coordenador do Polo é o responsavel pelos procedimentos relativos as inscricGes e ao
envio delas ao Cead/UFJF, sendo que é dele, Coordenador do Polo, a responsabilidade de
conferir a documentac¢do do candidato, especialmente atendo-se a documentos que faltem ou
extrapolem as exigéncias deste Edital, de acordo com o referido no item 2. E de inteira
responsabilidade do Coordenador do Polo a validagdo das inscric6es de todos os candidatos
no Sistema de Informagdes de Tutores (SIT).

4.10 Documentos entregues em data posterior a 26 de novembro de 2012, como exposto no
item 4.7 ndo serao aceitos
5. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

5.1 O resultado da andlise curricular sera divulgado no site do Cead/UFJF (www.cead.ufjf.br)
no dia 27 de novembro de 2012, a partir de 17h.

5.2 Os recursos quanto a andlise curricular deverdo ser encaminhados EXCLUSIVAMENTE no
dia 28 de novembro de 2012, somente através do e-mail cead.recursos.tutores@uab.ufjf.br. O
candidato recebera uma resposta automatica, acusando o recebimento.

5.3 No campo assunto do e-mail devera conter: Curso de Licenciatura em Pedagogia — Tutor
para apoio presencial/Polo: (o candidato deverd informar o Polo em que concorre).

5.4 O recurso devera vir anexo, para o qual deve ser usado o modelo de recurso disponivel no
site do Cead.

5.5 NAO SERAO ANALISADOS RECURSOS ENVIADOS FORA DOS PADROES descritos nos itens
5.2,53e5.4.

5.5.1 N3o serao analisados documentos enviados junto com o recurso.

5.6 O resultado do recurso sera divulgado no site do Cead/UFJF (www.cead.ufjf.br) no dia 30

de novembro de 2012, a partir das 17h.

5.7 Cabera a Comissdo de Sele¢do decidir pelo deferimento ou ndo do recurso apresentado
pelo candidato. Dessa decisdo ndo cabera recurso.

5.8 O resultado final (soma dos pontos obtidos na primeira e segunda etapas) do processo
seletivo sera divulgado no site do Cead/UFJF (www.cead.ufjf.br) no dia 30 de novembro de
2012, a partir das 17h.
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5.9 Todos os candidatos serdo classificados de acordo com a pontua¢do obtida, sendo o
primeiro colocado do Polo de Apoio Presencial — UAB, o selecionado para a vaga de tutor
descrita no Quadro I. No impedimento deste(s), os demais classificados serdo convocados,
seguindo a ordem de classificagdo.

5.10 Sera oferecida aos candidatos aprovados uma capacitacdo envolvendo temas inerentes a
EAD, operacionalizacdo no ambiente Moodle (Ambiente Virtual de Aprendizagem), modus
operandi e organizacao curricular do referido curso.

5.10.1 Os candidatos que nos ultimos 18 meses tenham feito o referido curso no Cead ou
exercido a fungdo de tutor nos ultimos 18 meses poderdo ser liberados dessa capacitacao, a
critério da Coordenacdo do Curso, mediante a solicitacdo de dispensa (ver formulario
disponivel no site do Cead — www.cead.ufjf.br).

5.10.2 Também podera ser convocado para a capacitacao, em virtude da abertura de cadastro
de reserva, os segundos colocados de cada polo.

5.11 A participagcdo de 75%, em cada uma das etapas, das atividades presenciais da
Capacitacdo Institucional (etapas online e presencial) é requisito obrigatdrio para a vinculacdo
ao projeto.

6. DA REMUNERAGAO E DA ATUAGAO DO TUTOR

6.1 O tutor devera dedicar-se por 20 horas semanais (incluindo atividades aos sabados e
domingos) ao cumprimento de ag¢les indicadas pelo Coordenador do Curso ou pelo
Coordenador do Polo, constituidas basicamente pelo descrito no item 1 deste Edital. O tutor
receberd, durante o periodo em que estiver atuando, bolsa cujo valor mensal é de R$765,00
(setecentos e sessenta e cinco reais).

7. DO PERIODO DE VIGENCIA DA BOLSA

7.1 O tutor recebera, durante o periodo em que estiver atuando, bolsa cujo valor mensal é de
R$765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais).

7.2 A interrupcdao da referida bolsa poderd ocorrer a qualguer momento, desde que a
justificativa seja apresentada por escrito, conforme artigos 20 e 21 da Resolu¢do n° 26/2009
do FNDE, levando-se em conta o desempenho e a adaptabilidade do tutor na pratica da
tutoria.
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8. DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1 N3do serdo aceitas as inscricdes que forem encaminhadas fora do prazo e em lugar diverso
do estabelecido neste Edital, nem as que deixem de apresentar algum formulario ou
documento exigido no mesmo. Também ndo serdo aceitos recursos interpostos em data
diferente da estabelecida no item 5.2.

8.2 As documentagbes dos candidatos inscritos no processo seletivo, objeto deste Edital,
ficardo arquivadas no Cead/UFJF.

8.3 E vedado ao candidato a tutor ser aluno e tutor do mesmo curso.

8.4 A critério da Direcdo do Cead/UFJF, editais de retificacdo e/ou editais complementares
poderdo ser publicados e, a partir de sua publicacdo, passardo a ser parte integrante das
normas e instrucdes contidas neste Edital.

8.5 Casos omissos serdo julgados pela Comissdao de Selecdo, responsdvel por dirimir as
guestdes relacionadas a este Edital, que sera formada por um membro do Cead e por dois
representantes do respectivo curso.

8.6 A validade da selecdo objeto deste Edital sera de 12 (doze) meses, contados da divulgacdo
do resultado final.

8.7 O prazo de validade podera ser prorrogado por uma unica vez, por igual periodo, a critério
do Cead/UFJF.

Juiz de Fora, 14 de novembro de 2012

Prof2. Dra. Déa Lucia Campos Pernambuco
Diretora do Centro de Educag&o a Distancia / UFJF
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Anexo | — Resumo das datas — TUTOR (Curso de Licenciatura em Pedagogia)

INSCRICOES ONLINE (a partir das 18h) 14/11/2012
a22/11/12 (até as 23h59min)

EFETIVAGAO DAS INSCRIGOES 19/11/12 a 23/11/12

ENTREVISTA NO POLO 26/11/12

ENTREGA DA DOCUMENTAGAO AO REPRESENTANTE DO CURSO 26/11/12

RESULTADO DA ANALISE DO CURRICULO (a partir das 17h) 27/11/12
RECURSO ONLINE 28/11/12
RESULTADO DO RECURSO (a partir das 17h) 30/11/12

RESULTADO FINAL (a partir das 17h) 30/11/12
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ANEXO Il

LOCAL E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DO POLO

Av. Carlos Alberto de Segunda a sexta
Moura Pereira da Silva - 7:30 as 18:00
S/N Santa Maria Barroso (32)3351-1524

Sabado
- MG - CEP 36212-000 9:00 3s 12:00

Barroso




